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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU- 16 ]

REGISTRO DE COMPROMISO
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

VIGENCIA: 31/01/2013 ]

A. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar una herramienta de apoyo que permita la
orientacion, consulta y capacitacion de los usuarios del Sistema Integrado de Gestion y Control de
Finanzas Publicas (SIGECOF), en funcién de optimizar el registro de las operaciones econémico-
financieras, en este caso, del aplicativo Registro de Compromiso, como primera etapa del gasto,
afectando preventivamente los créditos presupuestarios, es decir, la disminucién de la disponibilidad

presupuestaria y de la cuota de compromiso al mismo tiempo.

B. ALCANCE

La responsabilidad del cumplimiento y buen uso del aplicativo, sera del funcionario publico
que cuente con el rol Analista Administrador Il y para el momento de la decision sera del Director de
Linea.
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VIGENCIA: 31/01/2013

REGISTRO DE COMPROMISO
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

J

c. Ficha del Aplicativo

1.-Denominacioén Registro de Compromiso

Permite ejecutar la primera etapa del gasto, lo cual afecta los
2.-Definicién y Objetivo créditos presupuestarios, disminuyendo la disponibilidad y la
cuota de compromiso al mismo tiempo

3.-Rol Ejecutor Analista Administrador Il

4.-Rol Decisor Director de Linea

e Orden de Compra, Orden de Servicio, Contrato,

5.-Requisitos Memorando, Oficio.
e Cuota de Compromiso.
6.-Resultado Reporte SIGECOF de Registro de Compromiso
7.-Diagrama de Flujo
ANALISTA ADMINISTRADOR |1 DIRECTOR DE LINEA
( INICIO )
I
+.

Datos del Compromiso

¥

Seleccidn de la Fuente de Financiamienio

v

Carga de las imputaciones ascciadas al compromiso

.

Resumen NG

N N - Envia sl Aralists para
[Imprime el Registro de Compromiso) e esdifiacicn

Registro del
Compromsio

Punto de Decisian

Anila al expadiEans

3l
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MANUAL DE USUARIO CODIGO: DOAT-MU. 16
SIGECOF: T

REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

D. PROCESO: REGISTRO DE COMPROMISO
ROL: ANALISTA ADMINISTRADOR I

Una vez seleccionado el aplicativo “Registro del Compromiso” y cumpliendo con cada uno de los
pasos del punto “Apertura del Proceso” descrito en el Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”;

el sistema le proporcionara la pantalla “Registro del Compromiso > Datos del Compromiso”.
(Ver Pantalla N° 1).

2012 Expediente: 24768 Fecha: oloz2ao12

&0 Minusterio dal Poder Popular d¢ Planificaciin y Finansas

&0013 DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA

Cod. |

Beneficiario: | L4

Tipo de Page: | Selaccionar Tipo de Pago Z]
Seleccion de Fianzas: | Fianzas

Origen Presupuestario

] 1- Presupuesio Ley

[ 2. Crédito Adicional I¥° Gacetas N° Decretn: Fecha: it
] 3. Rectificacién I Gaceta: I Decreto: Fecha: ﬁ'
(siguente | [ Cancelar | T

7R

Pantalla N° 1

1. En esta pantalla podra verificar los siguientes datos:
- “Ejercicio Presupuestario: Mostrara el afio del ejercicio en curso.
- “Expediente”; Indica el numero asignado por el sistema.
- “Fecha”: Fecha en la cual fue creado el expediente.

- “Organismo”: Cédigo y denominacioén del érgano al cual pertenece el usuario que inicia la
sesion.

- “Unidad Administradora”. Coédigo y nombre de la Unidad Administradora a la cual
pertenece el usuario que inicia la sesion.

Una vez, verificado los datos descritos anteriormente, proceda a registra la informacion en los
campos que se detallan a continuacion:

1.1. “Coéd. Beneficiario”: Presione el boténEl, el sistema le proporcionara la pantalla
“‘Lista de Beneficiarios” (Ver Pantalla N° 2).
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SIGECOF: T

REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica
Lista de Beneficiarios
|ESeIeccmnar Tipa de Persnrﬁg‘ || Buscar | Cerrar ‘

| Tipo Identificadar Eeneficiario Categaria |
| Debe inkoducit &l campo de Busqueda

Pantalla N° 2

1.2. En esta pantalla presione el botén del campo “Seleccionar Tipo de Persona”
desplegando asi las opciones como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 3).

I

ISeIecciDnar Tipn de Persona;
Seleccionar Tipo de Persona

Persona Matural

Persona Juridica

Funcianario

Firma Personal

Ente Receptor

Institucion Financiers

Pantalla N° 3

1.3. Usted podra escoger entre las opciones del listado: Persona Natural, Persona
Juridica, Funcionario, Firma Personal, Ente Receptor, Institucion Financiera,
ubicando con el cursor del mouse la opcidon y haciendo clic sobre la misma;
seguidamente usted debera colocar en el campo que aparece a continuacién la
informacion de referencia que facilite la busqueda del beneficiario en cuestion (Ver
Pantalla N° 4).

Lista de Beneficiarios

) |
I|PersonaJurldlca v|!|J-18840159-7 |! Buscar | Cerrar ‘

[ Tipa Identificador Beneficiario Categotia |
Debe inkoducir el campo de Busqueda

Pantalla N° 4

Buscar

1.4. Seguidamente presione el boton , Y €l sistema le mostrara al beneficiario en la
pantalla como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 5).
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SIGECOF: '
REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Ofidna Nacional de Contabilidod Pdblica

Lista de Beneficiarios

[ [
[Persona Juridica | [-18640155-7 ||| Buscar Cerrar
( .

I Tipo [dentificador Beneficiario Categoria 1
| I3 J-18840159-7  JACAVE CM, CA Persona Juridica I

Pantalla N° 5

NOTA

En caso que el beneficiario no exista en la base de datos del SIGECOF, proceda a

registrarlo (Para mas detalle consulte el Manual de Usuario “Registro de

Beneficiario”).

1.5. Seleccione al beneficiario haciendo clic sobre su descripcion, el sistema traera a la
pantalla inicial el beneficiario seleccionado de forma automatica, como se demuestra a
continuacion (Ver Pantalla N° 6).

Registro del Compromiso- Dratos Basico
Ejercicio Presupusstario: 2012 Expedienis: 4768 Fecha: 01022012
Organs ] Ministerio del Poder Popular de Planificaciin v Finanzss
Unddad Adminiztradora: A0013 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA
Bt eiurios 122001558 L] | INVERSIONES CARVAN, CA
Tipo de Page: | Saleccionar Tipo de Pago Z|
Seloccion de Fianzas: | Fianzas
Origen Presupuesiario
:| 1- Presupuesio Ley
[ 2. Cridiio Adicianal N Cacatas IV Deerwia: Facha B
[ 3- Rectifcncsin N* Cacotar N Decrin: Facha: 5
| Siguients Cancelar ,‘ﬁ-l‘:ﬁ“‘
¥ I J.
Pantalla N° 6
1.6.

. » . 5 hd . , .
“Tipo de Pago”; Presione el boton, el sistema desplegara las opciones como se

muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 7). Seleccione entre las opciones del listado,
ubicando con el cursor del mouse la opcién y haciendo clic sobre la misma.
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SIGECOF: T

REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

Seleccionar Tipo de Pago

1 - Orden de Pago a la Tesoreria Macional

2 - Fondos en Anticipo

3 - Avances para el pago de personal activo

4 - Avances para el pago de personal pensionado v jubllada
9 - Endeudamienta por Multilater sles

10 - Bonos de la Deuda Publica

Pantalla N° 7

NOTA

El aplicativo sélo le mostrara los tipos de pagos asociados a su unidad. Los
tipo de pago existentes son:

1.- Orden de Pago a la Tesoreria Nacional, 2.- Fondo en Anticipo, 3.- Avance
para el Personal Activo, 4.- Avance para el Personal Jubilado y Pensionado, 5.-
Caja Chica, 6.- Avance para el pago de Seguridad y Defensa, 7.- Avance para

el funcionamiento de Servicio Exterior, 8.- Fondo de Fideicomiso, 9.-
Endeudamiento por Multilaterales, 10.- Bonos de la Deuda Publica, 11.-
Permuta, 12.- Avance para el Personal Becado, 13.- Avance para
Remuneraciones Servicio Exterior

Usted debera seleccionar el tipo de pago que corresponda a la operaciéon que
desea registrar.

Fianzas
1.7. “Seleccion de Fianza”’: Presione el botén , el sistema le proporcionara la
pantalla “Registro de Compromiso > Seleccién de Fianzas” (Ver Pantalla N° 8).

Re@stro del Compromisos- Seleccion de Fianza
Ejercicio Presupuestarior 20012 Expediente: 24768 Fechas 01022012
Orrgana: € Maisteric del Poder Popular de Plarificacién y Finanzu
Unidad Administradora 60013 DIRECCION GEHERAL DE ADMINISTRACION DE Li DEUDA
Beneficiario 1312001569 . [NVERSIONES CARVAN, CA.
Asociar
B Fianza de Anticipo
B Fiel Cumplinidenin

Pantalla N° 8

NOTA

En caso que el beneficiario no posea fianza registrada en la base de datos del
SIGECOF, proceda a registrarlo.
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SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU- 16 ]

REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Oficina Nacional de Contabilidad Piblica

1.8. “Origen Presupuestario”: Seleccione la opcion correspondiente segun el tipo de
origen presupuestario que corresponda haciendo clic sobre la casilla de

verificacién@ (Ver Pantalla N° 9).

2012 Expediente: 24768 Facha: olozR012

&0 Ministario dal Poder Popular 4 Planificacidn v Finanzas

0013 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE La DEUDA
Cod et 21205t | ] [ INVERSIONES CARVAN. CA
Tipo de Page: | 1 - Onden & Pags 2 la Tesoruna Hacional ~]

Seleccion de Flanzas: | Fianzas

Qgicen Presupuestario

@ - Presupuesio Ley
2. Crédito Adicional ° Gacetas I° Decreto: Fecha: g
3. Rectificacién N° Cacetas N° Decrens Fechas IEig

Siguiente Canceler |

Pantalla N° 9

NOTA

1- Presupuesto de Ley: Corresponde a los créditos asignados por la Ley de Presupuesto, previa
autorizacion de la Asamblea Nacional y el Ejecutivo Nacional.

2- Crédito Adicional: Son incrementos a los créditos presupuestarios que se acuerdan a los
proyectos, partidas, subpartidas, genéricas, especificas y subespecificas que expresamente
sefalen la Ley de Presupuesto y la Distribucion General de cada afio. El Ejecutivo Nacional, al
tramitar la modificacion presupuestaria en referencia, debe demostrar que el Tesoro Nacional
dispondra de los recursos para atender la erogacion.

3- Rectificacion: Son incrementos de créditos presupuestarios que se acuerdan a los proyectos o
acciones centralizadas, de los érganos ordenadores de compromiso y pagos, necesarios no
previstos o que resulten insuficientes. La fuente de financiamiento de esta modificacion
presupuestaria es la partida “Rectificaciones al Presupuesto” prevista en la Ley de Presupuesto
anual, por ello, el uso de esa partida aumenta los créditos del organismo, pero no el total de las
asignaciones acordadas en dicha Ley, la fuente de financiamiento de este tipo de modificacion
presupuestaria son los “Ingresos Ordinarios”.
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SIGECOF: T

REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

. , Siguients . ., . . ,
1.9. Presione el botdn |; a continuacion el sistema le proporcionara la pantalla

“‘Registro de Compromiso > Selecciéon de Documento Soporte” (Ver Pantalla N°
10), para continuar con el registro del compromiso.

Fjercicls Presquestario; 3012 Expedienie; 24768 Fechai L2012

Organo: &0 Mimdstario del Podar Popular de Plandficacidn v Finansss

Unidad Adminiztradora: 60013 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA
J-31200156-% - TNVERSIONES CARVAN, C.A

1 - Orden de Pago & la Tesoreria Nacional

[ Anterior_|[_Siguente. | Cancelar |

o ol
AN

Pantalla N° 10

1.10. Seguidamente, registre el numero y tipo de documento que generara el compromiso en
los campos “Documento N°.” y “Tipo de Doc.” respectivamente. Este ultimo campo al

presionar el boton , le desplegara una lista de tipos de documentos que Usted
debera seleccionar haciendo clic sobre su eleccién (Ver Pantalla N° 11).

de
Orden de Servicio
15askos sin contraprestacion
Contrato de Obra
Resolucion de aprobacion de Transferencia
Memorandum
Contrato de Servicios no Personales
Resumen de Momina Aportes Patronales
Punto de Cuenta
Orden de Compra
Contrato de Suministro

Pantalla N° 11

2.  Seleccione entre las opciones del listado, ubicando con el cursor del mouse la opcion y
haciendo clic sobre la misma.

2.1. En el campo “Observaciéon” proceda a registrar informacion detallada referente a el

registro de compromiso para efectos de control y seguimiento, como se muestra a
continuacion (Ver Pantalla N° 12).
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MANUAL DE USUARIO
SIGECOF:

REGISTRO DE COMPROMISO

[ CODIGO: DGAT-MU- 16 ]

[

VIGENCIA: 31/01/2013

J

Fjercicio Presupuestario; 2012 Expedienie: 24788 Fecha: 010252012
Organa: &0 Ministerio del Poder Popular de Planificacién v Finanzas
Unddad Adwmindstradova: 60013 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA
1-31200156-% - INVERSIONES CARVAN, C.A
1 - Crden de Pago 4 la Tesoreria Hacional
Do 8956 Tigs e Dac.: | Orden de Compn »

[PATA EL REGISTRO DE COMPRAS]

Antenor . -a-gmente

{7,

Pantalla N° 12

Presione el botén

para continuar con el registro del compromiso, el sistema

le proporcionara la pantalla “Registro de Compromiso > Seleccién De Fuente de
Financiamiento” (Ver Pantalla N° 13).

Registto del Compromiso - Seleccionar Fuente de Financiamnient
Fjercicio Presupuestario: 2012 Expedienie: 24788 Fecha: 01022012
Organo: &0 Minssterso del Poder Popular de Planificacién y Finanzas

Unidad Administradora: 80013 DIRECCION GEWERAL DE ADMINISTRACION DE L DEUDA

Tipe de Pagn: 1 - Orden de Pago a la Tesoreris Hacional
Fuente de Fi Seleccionar Faente de Financi ‘p
Financiamiente: Tntemo ' Extero

Calacacisn

de Benos #€ ' Ho

Bono W N N i

Utilizado:  Emision: Gacetas Decretor Pl &
" Bilateral Mhaltilteral Cormereial

Financist

N . w -

Contrate: Fathis E Cuentar ST

Coeior aguese Garcer) oo
7 A
is—

Pantalla N° 13

. . . ” . L . ,
En el campo “Fuente de Financiamiento” presione el boton, el sistema desplegara las
opciones como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 14).
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SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU- 16 ]

REGISTRO DE COMPROMISO VIGENCIA: 31/01/2013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

Seleccionar Fuente de Financiamiento =

Seleccionar Fuente de Financiamienko

1 - Ingresos Ordinarios
& - Gestion Fiscal

Pantalla N° 14

3.1.  Seleccione entre las opciones del listado, ubicando con el cursor del mouse la opcion y
haciendo clic sobre la misma.

NOTA

Recuerde que el aplicativo sélo le mostrara las fuentes de financiamiento disponibles segun
su asignacion de recursos asociadas al tipo de pago, para ello seleccione la fuente que
corresponda al pago que requiere autorizar.

1.- Ingresos Ordinarios
2.- Crédito Interno
3.- Crédito Externo

4.- Venta de Activos

5.- Recursos provenientes del FEM
6.- Reservas del Tesoro no comprometidas

7.- Otros Ingresos
8.- Gestion Fiscal
9.- Deuda Publica

10.- Proyectos por Endeudamiento

11.- Compromisos y Transferencias

12.- Para Pagos de Compromisos

Si la fuente de financiamiento corresponde a “Bonos de la Deuda Publica”, complete la
informacion solicitada en “Colocaciéon de Bonos” y registre los campos: “N° Emision”,
“N° Gaceta”’, “N° Decreto” y “Fecha”, respectivamente.

Si la fuente de financiamiento corresponde a Endeudamiento, usted debera
seleccionar el tipo de crédito (Bilateral, Multilateral o Comercial) y de igual forma
registre la informacién solicitada en los campos: “Financista”, “N° de Cuenta”’, “N° de
Contrato”, “SWIFT” y “Fecha de Contrato” respectivamente.

. , Siguiente . . .

3.2.  Presione el boton para continuar con el registro del compromiso, para lo cual
el sistema le proporcionara la pantalla “Registro de Compromiso > Imputaciones”
(Ver Pantalla N° 15).
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MANUAL DE USUARIO CODIGO: DOAT-MU. 16
SIGECOF: T

REGISTRO DE COMPROMISO [ NG 310101 ]
1 1
012 F \im--]i‘-ul:-. 54852 Fecha: 01022012
[1}:] Minssterso el Poder Popalar para 1a Defersa
Unidad Administradora: L9003 OFICINA DE ADMINISTRACION
Tipa de Pag 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Nacional
Fuenie de Fi s 1 - Ingresos Ordinarios
J| T | CaTE | m | G Dencrainadin e
| Aaegs | | Disponibilidad || Eliminar |
--Gumﬁor- '('_,‘;nnceior-- ,‘*"-]-'\- }'lil];‘\"
¥ ¥ L - i g

Pantalla N° 15

. , Agregar . . .
3.3.  Presione el botén , para comenzar a realizar la carga de las imputaciones

que se ameriten para la ejecucion del compromiso, el sistema le proporcionara la
pantalla “Registro de Compromiso > Carga de Imputaciéon” (Ver Pantalla N° 16).

Registro del Compromiso:> Cargar Imputacion

Ejercicio Presupuesktario: 2009 Expediente: 44266 Fecha:

Unidad Administradora: 17066 - OFICIMA MACIONAL DE COMTABILIDAD PUBLICA

Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Macional

Fuente de Financiamiento: 1 - Ingresos Ordinarios

et —
Dbjeto de Gasto:
Monto:

Pantalla N° 16

NOTA

La Unidad Ejecutora Local “UEL” es el cddigo asignado a la unidad operativa de

menor nivel, responsable de la ejecucion fisica, parcial o total de una actividad u
obra de un proyecto siendo asi quien posee la asignacion presupuestaria.

3.4. En el campo “UEL” (Unidad Ejecutora Local) presione el botén el cual le

presentara la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 17).
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SIGECOF:

REGISTRO DE COMPROMISO

[ CODIGO: DGAT-MU- 16 ]
[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

Lista de Unidades Ejecutoras

| | ’ Buscar l [ Cerrar l
Codigo Denominacion
17066 OFICINA MACIONAL DE COMTABILIDAD PUBLICA

3.5.

Pantalla N° 17

El sistema automaticamente mostrara la Unidad Ejecutora Local a la cual usted se

encuentra adscrito, ubique el cursor del mouse y haga clic sobre el mismo, el sistema
le presentara la siguiente pantalla “Registro de Compromiso > Cargar Imputacion”

(Ver Pantalla N° 18).

Fjercicis Presupues tario:
Unidad Adminiztradosa:
Tipo de Page:

Fuente de Finaneiamienis:
UTEL:
CAIP: |

Ohjete de Gasio: |

[Agregar |

Tl mutins

| El’Gj?J

2012 Expediente:

60013 - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA

1 - Orden d= Pago & la Tesoreria Nacional

1 - Ingresos Ordunarios

e

DIRECCION GEMERAL DE ADMIMNISTRACICHN DE LA DELIDW

24788

3.6.

Pantalla N° 18

En el campo “CATP” (Categoria Presupuestaria), presione el botc')nIT

, el cual le

presentara la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 19).

Lista de Categorias

Presupuestarias

| [ Buscar l

[ Cerrar l

Codigo

Crenominacion

070002001
070001001

Asignacion

Apoyo institucional a las acciones especificas de los provectos del organismo
control de los recursos para gastos de los trabajadores

3.7.

Pantalla N° 19

El sistema automaticamente mostrara el listado de categorias presupuestarias

disponibles; ubique con el cursor del mouse y haga clic sobre la categoria de su
eleccion, el sistema le presentara la siguiente pantalla “Registro de Compromiso >

Cargar Imputacion” (Ver

Pantalla N° 20).
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CODIGO: DGAT-MU- 16

VIGENCIA: 31/01/2013

Ejerciels Presupuestario:

Unidad A tradora:
Tipo de Page:

Fuenie de Finaneiamienio:
UEL: |
CATP,

Objets de Gastn: ||

Manio:

2012 24763

Expediente:

60013 - DTRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA

1 - Orden d= Fago a la Tesoreris Hacionsl
1 - Ingresas Ondinsrias

DIRECCTON GEMERAL DE ADMIMISTRACICH DE LA DELUIDW

| Agragar

|| | Bpoya insticurional 3 laz acciones aspacificas da los proyectos dal srganisme

3.8.

Pantalla N° 20

En el campo “Objeto del Gasto” presione el boténEl, el cual le presentara la

siguiente pantalla “Lista de Objeto de Gasto” (Ver Pantalla N° 21).

Lista de Objetos de Gasto

[—

[ Cerrar ] ‘

Codigo

Denaminacion

0-410020223

0-410020226

O-410020229

0-405010201
0-405020300
0-408050200
0-408060200

0-4100Z202358

O-410010214

0-410010226

0-410010230

O-410010301

0-410010303

Intereses por mora y multas de la deuda pdblica inkerna por préstamos
recibidos de entes descentralizados sin fines empresariales a largo plazo
Intereses por mora y mulkas de la deuda plblica interna par préstamos
reribidos de entes descentralizadaos financierns no bancarios a largo plazn
Intereses por mora y multas de la deuda pdblica inkerna por préstamos
recibidos del Poder Estadal a largo plazo

Amortizacion de marcas de Fabrica y patentes de invencidn

Intereses por obros financiamigntos

Devoluciones v reintegros diversos

Pérdidas en operaciones cambiarias

Comisiones v atros gastos de la deuda publica interna par préstamos
recibidos de entes descentralizados financieros no bancarios a largo plazo
Intereses de la deuda publica interna por préstamos recibidos de
instituciones de proteccién social a corko plazo

Intereses por mora y mulkas de la deuda plblica interna par préstamaos
recibidos de entes descentralizados financieros no bancarios a carko plazo
Intereses por mora v mulkas de la deuda plblica interna par préstamos
recibidos del Poder Municipal a corto plazo

Amortizacion de la deuda pdblica interna indirecta por préstamos recibidos
del sector privado a corto plazo

Intereses de la deuda publica interna indirecta por préstamas recibidos del
sector privadn a corto plazo

3.9.

Pantalla N° 21

El sistema automaticamente mostrara el listado de Objetos de Gastos disponibles,

ubique con el cursor del mouse y haga clic sobre su eleccion, el sistema le presentara
la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 22).
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Bjurcicls Fresugusstirios 2012 54692

Brpediente:
Unidad Admimistradara: 95003 - OFICINA DE ADMIMIETREACTION
Tipo de Page: 1 - Onden 42 Page ala Tesoreria Hacional

Fuenie de Finaneiamiento:

| - Ingresas Ondinarias

ITEL: 13103 J ORCINARIATS MILITAR
CATP: | 0E00021001 | oo | B0 instiucional a laz sccones aspadficas de los proyectos dal anganismo

Ohjete de Garto: : L ikl i) .-..| Almentos y bebidas para personas

| Agragar I

Mamnio: 0.00] 3640200

Pantalla N° 22

NOTA

El monto que se encuentra en color azul, representa la disponibilidad con que cuenta la
Unidad Ejecutora Local, para la categoria presupuestaria y sub-especifica seleccionada.

3.10. En el campo “Monto” usted debera registrar el monto de la imputacion del compromiso

que va a ser causado; al finalizar dicho registro presione el boton

|, el sistema

le presentara la siguiente pantalla “Registro del Compromiso > Imputaciones” (Ver
Pantalla N° 23).

Ejercicio Proswpuest Expedisnte: 54692 Fecha: 01022012

Organa: 08 Ministerio dal Poder Popalar para Ls Defersa

Unidad Administeadora: 99003 OFICINA DE ADMINISTRACION

1 - Orden de Pago a la Tesoreria Nacional

e 1 - Ingresos Ordinaros
j| TR | CATE | m | i Denomminadin Misade
] wowmz | sescczee 1 402010100 Aimentos y bebidas para personaz 10000

Totalt 100.00
Agregar | | Disponibilidad || Eliminar |
I Guardar I Cancelar | ’r'-‘_‘i"‘

-’:HGUE:

Pantalla N° 23
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NOTA

Si requiere asociar mas de una imputacion al compromiso que esta generando, repita
tantas veces los pasos del 3.3. a 3.10 como sea necesario.

3.11. Luego de registrar todas las imputaciones que correspondan, proceda a presionar el

, -_Guardar i . . .
botén , para continuar con el registro del compromiso, el sistema le
proporcionara la siguiente pantalla “Registro de Compromiso > Resumen” (Ver
Pantalla N° 24).

02 Expedienie: 54692 Facha: 01022012
(1 Minsstero dal Poder Popalar para la Defarsa
29003 OFICINA DE ADMINISTRACION

INVERSIONES CARVAN, C.A

1 - Orden de Pago a la Tesoreria Hacional

Fue creado el Compromiso N 31783

o/ Tobal Imputaciones Aprobadas: 1

o Total Imputaciones Mo Modficadas: 0

x Tatal Imputaciones rechazadas: ol
Totalde Imputaciones: 1

[TEm CATP ____FF___ PLUC Monto stk - Detalls
10103 080002001 | 402010100 10000 '  Imputacion guardada con exio,
Total; 100.00

I _ Finalizar I.-Lsancelor T
HONCDE

Pantalla N° 24

4. En esta pantalla usted podra verificar el estado de las imputaciones que realizd, ademas podra
imprimir el Resumen de Registro del Compromiso para efectos de control, haciendo clic en el

, . , -Finalizar . . ,
botén , luego de esto proceda a presionar el botdn ([ Fncieor ] , €l sistema le proporcionara
el nombre del Usuario al cual le fue enviado este expediente para realizar el punto de decision
(Ver Pantalla N° 25).
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[ Canceler | )

Pantalla N° 25

Fin del Proceso: Registro de Compromiso.
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E. PROCESO: REGISTRO DE COMPROMISO - PUNTO DE DECISION
ROL: DIRECTOR DE LINEA

Cuando el Director de Linea requiera aprobar un Compromiso, este debera acceder al
expediente requerido, realizando cada uno de los pasos descritos en el punto “Busqueda de un
proceso iniciado — Tareas Pendientes del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”, de esta
manera el sistema le proporcionara la pantalla “Punto de Decision de Compromiso” (Ver Pantalla
N° 26).

PDD - Registro de Compromiso

Ejercicio: 2012 Drgana: 0 Expediente: 54692

Decision: Seleccione |» Enviar Decision
-~
REFOBLICA DOLIVATIANA DE VENEZUELA =
MEMIETERIO DEL PODER POPULAR DE PLANIFICACION ¥ FINANZAS f ﬁ:;?ﬂﬂ
QFICINA NACIOMAL DE CONTABILIDAD PUBLICA + bl
it et e i
Regisiro de Compromiss

amo 2012 Momare: 31783
Orgama: 0B Ministenn g Poder Popuar para B Defensa Facha: 0012
ianbeg Ao - BEOOE  OFICINA DE ADMING TRACION Expadienis - 24843

Pagn 1
Tipo e Page: 1 Csan oe Paga 3 1 Tesomr Naskonal

Deasvaliciaio: INVERBGIOHES CARVAN. C.A. RUIF.: 312001563
PARA

Manio sn BaF

Pantalla N° 26

1. Verifique el reporte del Registro de Compromiso, el cual le presentara en detalle todas las
imputaciones comprometidas con su respectivo monto, asi como también, el total del
compromiso registrado. Se debera imprimir dicho reporte para su control interno presionando

el botén .

. P b « T . . .
2. Presione el boton del campo “Decisién’, el sistema desplegara las opciones como se
muestra a continuacién (Ver Pantalla N° 27).

[ hodificar
Anular

Pantalla N° 27

3. Ubique con el cursor del mouse la decisidon que requiere tomar y haga clic sobre ella,

Enviar Decigion

seguidamente presione el boton , €l sistema indicara el mensaje de confirmacion
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dependiendo la accién realizada como se muestra a continuacion (Ver Pantallas N° 28, 29 y
30)

El Campramisa fue aprobado con exito. I El Compramiso fue enviado a modificar.

Pantalla N° 28 Pantalla N° 29

| El Compramiso fue anulada can exito.

Pantalla N° 30

NOTA

Si la decision tomada es modificar el registro, el sistema regresara al paso N° 1 del
presente Manual.

Fin del Proceso: Punto de Decision de Compromiso.
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F. PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES.
N° Pregunta | Respuesta
Esto se debe a que el compromiso se realiza con el fin de
&Por qué al momento de realizar un garantizar la disp_onibilidad pr_e:supuestari_a para el pago de
1. compromiso la disponibilidad es un gasto, es _deC|r, la afectaC|on_ preventiva de I_os créditos
apartada? presupuestarios. El compromiso ) debe registrarse al
: momento en que nace la obligacion independientemente
del momento en que ocurran el causado y pago.
éPor qué si poseo disponibilidad | Para realizar cualquier compromiso es necesario que el
presupuestaria el Sistema no | Organo posea disponibilidad de cuota de compromiso
2. permite realizar un compromiso e | otorgada por la ONAPRE, ésta es independiente a la
indica el error “no posee cuota de | disponibilidad presupuestaria y es requisito indispensable
compromiso”? poseerla para realizar cualquier compromiso.
éQué hacer si un ente receptor al | El usuario debe verificar si efectivamente selecciond el
momento de realizar un | ente que posee los créditos asignados y, adicionalmente
3. compromiso el sistema indica que: | verificar el reporte “disponibilidad presupuestaria por ente
“No posee fuente de Financia-| receptor” para constatar que efectivamente los créditos se
miento"? encuentran disponibles.
&Por qué al realizar un registro de Esto se debe a que no se ha _reaIizadq la C(_Jnstitucic')n_ del
4. compromiso no se muestra el tipo fondo que no se lista, el usuario debera realizar el registro
de fondo en Avance o Anticipo? de la cuenta por mantenimiento de fondos y en el caso de
i fondo en anticipo realizar la solicitud inicial de dicho fondo.
Esto se presenta cuando no se ha realizado la distribucién
&Por qué al realizar un registro de administrativa para cjesconcentrar los crédito_s, regl[c_e la
compromiso a cualquier bene- consulta ~a traves del reporte “disponibilidad
5. ficiario muestra "no posee fuentes presupuestaria” para ch_equear que los créditos se
de financiamiento? encuentren en la ) unidad administradora central.
: Posteriormente debera solicitar a su unidad central la
desconcentracion de los créditos presupuestarios.
éPor qué al realizar la carga de una | Este  mensaje se muestra cuando la imputacion
imputacién el sistema muestra el | Presupuestaria que se esta cargando no corresponde al
6. siguiente mensaje “Objeto de | tiPo de pago seleccionado, consulte el reporte “objeto de

Gasto Invalido'?

gasto por tipo de pago” para chequear la compatibilidad
de la imputacién que le permita realizar el correcto registro
del gasto.
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Esto sucede cuando el monto que se esta intentando

¢Al guardar el compromiso el . .
. .| comprometer es superior a la cuota de compromiso
7 sistema muestra el mensaje disponible, en este caso el usuario debe solicitar a su
’ “Imputacion Presupuestaria no b ! L )
L unidad de presupuesto la solicitud de cuota por medio de
posee cuota de compromiso"? ”
una reprogramacion.
Esto se presenta cuando dentro del grupo de trabajo del
¢El sistema me arroja el siguiente | Analista Administrador II no se encuentra un usuario con
8 mensaje “Error tarea enviada al| el rol Supervisor de Transacciones, el usuario debera
’ usuario NULL o No se encuentra | comunicarse con el Administrador del Flujo de Trabajo de
usuario con rol Dir_Linea '? su organo para solventar el problema y posteriormente
enviar nuevamente el expediente a la siguiente tarea.
¢El sistema me arroja al momento . . I .
. Ja a » Verifique el reporte “Disponibilidad presupuestaria” y en
de realizar la imputacion . - : N
- L caso de no poseer disponibilidad, sugiera la realizacién por
9. presupuestaria el siguiente .
. wALs . | parte de su unidad de presupuesto de un traspaso para
mensaje “Objeto de gasto sin . .,
) e e i solventar la situacion.
disponibilidad presupuestaria’?
Si se presenta este caso debe efectuar lo siguiente:
- Si el expediente del causado se encuentra en Punto de
éQué sucede si se aprueba un Decisién, anule el expediente y proceda a regularizar el
10. | compromiso que presenta error y | COMpromiso.

posteriormente es causado?

- Si el expediente de causado ya fue aprobado, regularice
el causado a cero (0) y luego proceda a realizar la
regularizacion del compromiso.
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